Администрация
Ардатовского муниципального округа
Нижегородской области

РАСПОРЯЖЕНИЕ

10.03.2023										№ 101-р

Об утверждении положения
о секторе по правовым 
вопросам администрации Ардатовского
муниципального округа Нижегородской области

На основании Федерального закона от 06.10.2003 № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Закона Нижегородской области от 03.08.2007 № 99-З «О муниципальной службе в Нижегородской области», решения Совета депутатов Ардатовского муниципального округа Нижегородской области от 2.03.2023 № 46 «Об утверждении структуры администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области»:
1. Утвердить прилагаемое положение о секторе по правовым вопросам администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области.
2. Распоряжение администрации Ардатовского муниципального района Нижегородской области от 15.05.2018 № 122-р «Об утверждении положения о секторе по правовым вопросам администрации Ардатовского муниципального района Нижегородской области» отменить.
3. Отделу организационно-кадровой работы администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области обеспечить обнародование настоящего распоряжения и размещение на официальном сайте администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области.
4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на управляющего делами администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области.



Глава местного самоуправления							Г.В. Жданкин


УТВЕРЖДЕНО
распоряжением администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области
от 10.03.2023 № 101-р
Положение
о секторе по правовым вопросам администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области
1. Общие положения
1.1. Сектор по правовым вопросам администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области (далее - сектор) является структурным подразделением администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области (далее - администрация округа).
[bookmark: _GoBack]1.2. Сектор в своей деятельности подчиняется главе местного самоуправления муниципального округа Нижегородской области ( далее - глава местного самоуправления).
1.3. Сектор в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательными актами Российской Федерации, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, международными договорами Российской Федерации, Уставом Нижегородской области, законодательными актами Нижегородской области, указами и распоряжениями Губернатора Нижегородской области, Уставом Ардатовского муниципального округа Нижегородской области (далее – округ), постановлениями Совета депутатов Ардатовского муниципального округа Нижегородской области, постановлениями и распоряжениями администрации округа, настоящим Положением.
2. Структура сектора
2.1. Структуру, численность и штатное расписание, изменения в структуру и штатное расписание сектора утверждает глава местного самоуправления.
2.2.В структуру сектора входит:
 - начальник сектора;
 - ведущий специалист;
 - юрисконсульт 2 категории;
 - специалист 2 категории.
3. Основные задачи
Основными задачами сектора являются:
3.1. Обеспечение качественного юридического сопровождения деятельности администрации округа.
3.2. Представление и защита интересов администрации округа в отношениях с органами государственной власти, предприятиями, организациями, учреждениями, в судах общей юрисдикции, арбитражных и третейских судах, мировых судах.
4. Функции
Для обеспечения деятельности и осуществления основных задач сектор наделен следующими полномочиями:
4.1. Подготовка и участие в составлении проектов всех гражданско-правовых договоров, предложений по устранению выявленных в ходе экспертизы договоров несоответствий действующему законодательству и интересам администрации округа.
	4.2 	Подготовка и участие совместно с другими структурными подразделениями администрации округа проектов локальных нормативных актов администрации округа.
	4.3. Оформление доверенностей и других документов, связанных с деятельностью администрации округа.
	4.4. Юридическая экспертиза проектов локальных нормативных актов, администрации округа.
	4.5 Принятие мер к признанию утратившим силу или изменению локальных нормативных актов или организационно-распорядительных документов в связи с изменением действующего законодательства.
	4.6 Представление интересов администрации округа в отношениях с судебными и административными органами, государственными органами, юридическими лицами.
	4.7. Подготовка совместно с другими структурными подразделениями администрации округа претензий и исков, отзывов на претензии и иски от имени администрации округа в суды общей юрисдикции и арбитражные, мировой, третейские суды.
		4.8. Систематизированный учет и хранение претензий, исков, отзывов на претензии и иски и других документов,  связанных с претензионно-исковой работой.
	4.9. Консультирование работников администрации округа по вопросам их правовой деятельности.
		4.10. Обеспечение работников информацией о действующем законодательстве, правовых актах и локальных нормативных актах администрации округа.
		4.11. Обеспечение законности функционирования деятельности администрации округа.
		4.12. Представительство в соответствующих органах по разрешению коллективных трудовых споров (конфликтов).
	4.13. Запрашивание и получение от сотрудников администрации округа документов правового характера, а также сведений, необходимых для выполнения возложенных на сектор функций.
		4.14	Проверка соблюдения законности в деятельности структурных подразделениях администрации округа.
		4. 15	Привлечение с согласия руководителей структурных подразделений администрации округа сотрудников для подготовки проектов нормативно-правовых актов.
		4.16. Возвращение исполнителям на доработку не соответствующие законодательству проекты нормативно-правовых актов и других документов, дача рекомендаций по устранению выявленных противоречий.
		4.17 Подготовка рекомендаций по вопросам правовой деятельности администрации округа.
	4.18.  Участие в рассмотрении дел о нарушениях внутреннего трудового распорядка администрации округа.
4.19. Соблюдение ограничений и запретов, связанных с муниципальной службой, выполнение иных обязанностей муниципального служащего, предусмотренных законодательством Российской Федерации и Нижегородской области о муниципальной службе;
4.20. Принятие мер по предотвращению или урегулированию конфликта интересов.
4.21. Уведомление представителя нанимателя (работодателя), органов прокуратуры или других государственных органов обо всех случаях обращения к нему или работникам отдела каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений.
4.22. Осуществление мер по противодействию коррупции в соответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 N 273-ФЗ «О противодействии коррупции» Осуществление мер по противодействию коррупции в администрации округа.
4.23.Внесение  сводных статистических сведений о количестве оказанных структурными подразделениями администрации округа муниципальных услуг в систему ГАС «Управление».
4.24. Проверка проектов административных регламентов, подготовленных структурными подразделениям администрации округа, оказывающих муниципальные услуги, на предмет соответствия действующему законодательству.
4.25. Начальник сектора в рамках своей компетенции и компетенции сектора вправе давать методические рекомендации для исполнения методических указаний иным подразделениям администрации округа, по вопросам подготовки проектов нормативных актов, договоров, других документов.
5. Права
Сектор для обеспечения деятельности и осуществления основных задач наделен следующими правами:
5.1 Запрашивать у структурных подразделений администрации округа справки и другие документы, необходимые для выполнения своих функций;
5.2 Привлекать с согласия руководителей структурных подразделений администрации округа работников этих подразделений для подготовки проектов нормативных правовых актов, а также для разработки и осуществления мероприятий, проводимых сектором в соответствии с возложенными на него функциями;
5.3 Возвращать на доработку проекты муниципальных правовых актов, не соответствующие действующему законодательству, с мотивированным заключением и(или) предложениями по устранению противоречий;
5.4 Принимать участие в работе комиссий и рабочих групп в соответствии со своей компетенцией;
5.5 В случае несоответствия действующему законодательству представляемых на подпись главе местного самоуправления проектов правовых документов, давать соответствующее заключение с предложениями об устранении нарушений законодательства.
6. Руководство
	6.1. Руководство деятельностью сектора осуществляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением администрации округа.
	6.2. Начальник сектора подчиняется главе местного самоуправления.
	6.3. Начальник сектора:
		- осуществляет руководство деятельностью сектора на принципах единоначалия;
		- представляет интересы сектора в органах государственной власти Российской Федерации и Нижегородской области, органах местного самоуправления, иных органах и организациях по вопросам, отнесенным к компетенции сектора;
		- вносит предложения главе местного самоуправления по вопросам, отнесенным к компетенции сектора;
		- разрабатывает и представляет на утверждение главе местного самоуправления должностные инструкции работников сектора;
		- обеспечивает контроль за соблюдением трудовой дисциплины.
7. Взаимоотношение
По вопросам своей компетенции сектор взаимодействует с:
7.1. С другими структурными подразделениями администрации округа по вопросам своей компетенции.
7.2  С территориальными отделами администрации округа.
7.3. С Советом депутатов округа.
7.4. С государственными органами власти.
7.5. С организациями, предприятиями, учреждениями в пределах своей компетенции.
7.6. С органами прокуратуры.
8.Ответственность
8.1. Сектор несет ответственность за не исполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него полномочий в соответствии с действующим законодательством.
9. Реорганизация и ликвидация сектора
9.1. Реорганизация и ликвидация сектора осуществляется в порядке, предусмотренном действующим законодательством.
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