
Администрация
Ардатовского муниципального округа
Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

05.06.2025								№ 771

Об утверждении положения О приемочной комиссии для приемки поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, исполнения гражданско-правового договора (контракта) для муниципальных нужд Ардатовского муниципального округа Нижегородской области

В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 05.04.2013г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», приказом Минфина России от 05.02.2021 N 14н «Об утверждении Порядка выставления и получения счетов-фактур в электронной форме по телекоммуникационным каналам связи с применением усиленной квалифицированной электронной подписи», приказом ФНС России Приказ ФНС России от 19.12.2023 N ЕД-7-26/970@ «Об утверждении форматов счета-фактуры, универсального передаточного документа, включающего счет-фактуру, универсального передаточного документа, форматов счета-фактуры, выставляемого (составляемого) при реализации товаров (работ, услуг), передаче имущественных прав, а также при получении сумм оплаты, частичной оплаты в счет предстоящих поставок товаров (выполнения работ, оказания услуг), передачи имущественных прав, представления документа об отгрузке товаров (выполнении работ), передаче имущественных прав (документа об оказании услуг), включающего в себя счет-фактуру, выставляемый (составляемый) при реализации товаров (работ, услуг), передаче имущественных прав, а также при получении сумм оплаты, частичной оплаты в счет предстоящих поставок товаров (выполнения работ, оказания услуг), передачи имущественных прав, и представления документа об отгрузке товаров (выполнении работ), передаче имущественных прав (документа об оказании услуг) в электронной форме», администрация Ардатовского муниципального округа Нижегородской области  
п о с т а н о в л я е т:
1. Создать приемочную комиссию для приемки поставленных товаров, результатов выполненных работ, оказанных услуг исполнения гражданско-правового договора (контракта) для муниципальных нужд Ардатовского муниципального округа Нижегородской области.
2. Утвердить Положение о приемочной комиссии для приемки поставленных товаров, результатов выполненных работ, оказанных услуг исполнения гражданско-правового договора (контракта) для муниципальных нужд Ардатовского муниципального округа Нижегородской области согласно Приложению 1.
3.  Утвердить состав приемочной комиссии для приемки поставленных товаров, результатов выполненных работ, оказанных услуг исполнения гражданско-правового договора (контракта) для муниципальных нужд Ардатовского муниципального округа Нижегородской области согласно Приложению 2.
4.Назначить материально ответственным лицом Глекову Е.И. консультанта отдела имущественных и земельных отношений администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области до момента фактической передачи товара Заказчику (МБОУ «Ардатовская средняя школа №1»).
5. Определить места поставки и хранения товара следующие бюджетные учреждения Ардатовского муниципального округа Нижегородской области:
1) МБОУ ДО «Центр дополнительного образования детей» р.п. Ардатов, ул.  Ленина, д.4;
2)  МБДОУ «Детский сад № 4»  р.п. Ардатов, ул.  Победы, д.6;
3)  МБДОУ «Детский сад № 3»  р.п. Ардатов, ул.  Солнечная, д.1/02.
6.  Отделу организационно-кадровой работы администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области обеспечить:
6.1 обнародование настоящего постановления путем размещения на информационных стендах, расположенных: 
а) в помещении администрации Ардатовского муниципального округа, расположенном по адресу: Нижегородская область, Ардатовский муниципальный округ, р.п. Ардатов, ул. Ленина, д. 28;
б) в помещении муниципального бюджетного учреждения культуры «Межпоселенческая библиотечная система» Ардатовского муниципального округа, расположенном по адресу: Нижегородская область, Ардатовский муниципальный округ, р.п. Ардатов, ул. Ленина, д. 35;
в) в помещениях, занимаемых территориальными отделами администрации Ардатовского муниципального округа.
6.2 размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: https://ardatov.nobl.ru.
7. Контроль за исполнением настоящего возложить на заместителя главы администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области, Гришанина А.И.



Глава местного самоуправления						   Г.В. Жданкин


Приложение 1
 к постановлению
администрации  Ардатовского 
муниципального округа Нижегородской области
5.06.2025г. № 771

Положение
О приемочной комиссии для приемки поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, исполнения гражданско-правового договора (контракта) для муниципальных нужд Ардатовского муниципального округа Нижегородской области 
1.Общие положения

1.1. Настоящее Положение о приемочной комиссии для приемки поставленных товаров, результатов выполненных работ, оказанных услуг исполнения гражданско-правового договора (контракта) для муниципальных нужд Ардатовского муниципального округа Нижегородской области (далее - Положение, приемочная комиссия) определяет цели и задачи создания, порядок формирования и работы, функции приемочной комиссии.
1.2.  В своей деятельности приемочная комиссия руководствуется Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 05.04.2013г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», приказом Минфина России от 05.02.2021 N 14н «Об утверждении Порядка выставления и получения счетов-фактур в электронной форме по телекоммуникационным каналам связи с применением усиленной квалифицированной электронной подписи», приказом ФНС России Приказ ФНС России от 19.12.2023 N ЕД-7-26/970@ «Об утверждении форматов счета-фактуры, универсального передаточного документа, включающего счет-фактуру, универсального передаточного документа, форматов счета-фактуры, выставляемого (составляемого) при реализации товаров (работ, услуг), передаче имущественных прав, а также при получении сумм оплаты, частичной оплаты в счет предстоящих поставок товаров (выполнения работ, оказания услуг), передачи имущественных прав, представления документа об отгрузке товаров (выполнении работ), передаче имущественных прав (документа об оказании услуг), включающего в себя счет-фактуру, выставляемый (составляемый) при реализации товаров (работ, услуг), передаче имущественных прав, а также при получении сумм оплаты, частичной оплаты в счет предстоящих поставок товаров (выполнения работ, оказания услуг), передачи имущественных прав, и представления документа об отгрузке товаров (выполнении работ), передаче имущественных прав (документа об оказании услуг) в электронной форме» иными нормативными правовыми актами, условиями и требованиями Контракта и настоящим Положением.
1.3.  Настоящее Положение определяет порядок создания и деятельности комиссии по приемке приемки поставленных товаров, результатов выполненных работ, оказанных услуг исполнения гражданско-правового договора (контракта) для муниципальных нужд Ардатовского муниципального округа Нижегородской области в рамках исполнения гражданско-правового договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг.
1.4.  Приемка поставленных товаров, результатов выполненных работ, оказанной услуги, осуществляется в порядке и в сроки, которые установлены таким гражданско-правовым договором (контрактом).

2. Задачи и функции приемочной комиссии
 
2.1. Основными задачами приемочной комиссии являются:
2.1.1. установление соответствия поставленных товаров (работ, услуг) условиям и требованиям заключенного гражданско-правовым договором (контрактом);
2.1.2. подтверждение факта исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств по передаче товаров, результатов работ и оказанию услуг Заказчику;
2.1.3. подготовка отчетных материалов о работе приемочной комиссии.
2.2. Для выполнения поставленных задач приемочная комиссия реализует следующие функции:
2.2.1. проводит анализ документов, подтверждающих факт поставки 
товаров, выполнения работ или оказания услуг, на предмет соответствия указанных товаров (работ, услуг) количеству и качеству, ассортименту, годности, утвержденным образцам и формам изготовления, а также другим требованиям, предусмотренным гражданско-правовым договором (контрактам) включая сроки поставки товара, оказания услуг, выполнения работ;
2.2.2. проводит анализ документов, подтверждающих факт поставки товаров, выполнения работ или оказания услуг Заказчику;
2.2.3. проводит анализ представленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) отчетных документов и материалов, включая товарно-транспортные документы, накладные, документы завода изготовителя, инструкции по эксплуатации товара, паспорт на товар, сертификаты соответствия, доверенности, промежуточные и (или) итоговые акты о результатах проверки (испытания) материалов, оборудования на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации и условиям гражданско-правового договорам (контракта) (если такие требования установлены), а также устанавливает наличие предусмотренного условиями гражданско-правового договора (контракта) количества экземпляров и копий отчетных документов и материалов;
2.2.4. Проведение визуального осмотра поставленных товаров, результатов выполненных работ, оказанных услуг, если визуальный осмотр результатов поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг представляется возможным.
2.2.5. при необходимости запрашивает у поставщика (подрядчика, исполнителя) недостающие отчетные документы и материалы предусмотренные условиями гражданско-правового договора (контракта), а также получает разъяснения по представленным документам и материалам;
2.2.6. по результатам проведенной приемки товаров (работ, услуг) в случае их соответствия условиям гражданско-правового договора (контракта) составляет документ о приемке – акт приемки товаров (работ, услуг).

3. Состав и полномочия членов приемочной комиссии

3.1. Состав приемочной комиссии определяется и утверждается Заказчиком.
3.1. В состав приемочной комиссии входит не менее 5 человек, включая председателя и других членов приемочной комиссии. Приемочная комиссия формируется из числа сотрудников Заказчика, обладающих специальными знаниями, относящимися к объектам закупки.
3.2. Возглавляет приемочную комиссию и организует ее работу председатель приемочной комиссии, а в период его отсутствия – член приемочной комиссии, на которого Заказчиком будут возложены соответствующие обязанности. 
3.3  Председатель приемочной комиссии осуществляет общее руководство и организацию деятельности приемочной комиссии:
- определяет регламент работы приемочной комиссии, в том числе место и время рассмотрения отчетных документов и материалов, проведения выборочной экспертизы товаров, работ, услуг;
- ведет заседание приемочной комиссии;
- вносит предложения об исключении из состава членов приемочной комиссии, нарушающих свои обязанности;
- контролирует выполнение принятых приемочной комиссией решений, обеспечивает выполнение настоящего Положения;
- вносит предложения об исключении из состава членов приемочной комиссии, в том числе нарушающих свои обязанности;
-несет ответственность за своевременную приемку товаров, работ, услуг, а также за соответствие принятых товаров, работ, услуг условиям контракта.
3.4 В случае нарушения членом приемочной комиссии своих обязанностей Заказчик исключает этого члена из состава приемочной комиссии  по предложению председателя приемочной комиссии.
   3.5 Члены приемочной комиссии осуществляют свои полномочия лично, передача полномочий члена приемочной комиссии другим лицам не допускается. 

4 Решения приемочной комиссии

4.3 Приемочная комиссия выносит решение о приемке товара (работы, услуги) в порядке и в сроки установленные гражданско-правовым договором (контрактом).
4.4 Решения приемочной комиссии правомочны, если в работе комиссии участвуют не менее половины количества ее членов.
4.5 Приемочная комиссия принимает решения открытым голосованием простым большинством голосов от числа присутствующих членов комиссии. В случае равенства голосов председатель приемочной комиссии имеет решающий голос.
4.6 По итогам проведения приемки товаров (работ, услуг) приемочной комиссией принимается одно из следующих решений:
4.6.1 товары поставлены, работы выполнены, услуги исполнены полностью в соответствии с условиями и требованиями гражданско-правового договора (контракта) и (или) предусмотренной им нормативной, технической и иной документации и подлежат приемке;
4.6.2 если по итогам приемки товаров (работ, услуг) выявлены замечания  по поставке (выполнению, оказанию) товаров (работ, услуг), которые поставщику (подрядчику, исполнителю) следует устранить в установленные гражданско-правовым договором (контрактом) сроки;
4.6.3 товары не поставлены, работы не выполнены, услуги не оказаны либо товары поставлены, работы выполнены, услуги исполнены с существенными нарушениями условий государственного контракта договора и (или) предусмотренной им нормативной, технической и иной документации и не подлежат приемке.
4.7 Решение приемочной комиссии оформляется документом о приемке (актом приемки), который подписывается членами приемочной комиссии, участвующими в приемке товаров (работ, услуг) и согласными с соответствующими решениями приемочной комиссии. Если член приемочной комиссии имеет особое мнение, оно заносится в документ о приемке приемочной комиссии за подписью этого члена приемочной комиссии. 
4.8 Документ о приемке утверждается Заказчиком.
4.9 Если приемочной комиссией будет принято решение о невозможности осуществления приемки товаров (работ, услуг), то Заказчик, в сроки определенные гражданско-правовым договором (контрактом), направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) в письменной форме мотивированный отказ от подписания документа о приемке.
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Состав приемочной комиссии для приемки поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, исполнения гражданско-правового договора (контракта) для муниципальных нужд Ардатовского муниципального округа Нижегородской области


Гришанин А.И. - заместитель главы администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области, председатель приемочной комиссии;
Бутова Г.В.  - начальник управления образования администрации  Ардатовского муниципального округа Нижегородской области, заместитель председателя приемочной комиссии.


Члены приемочной комиссии:
Баркина О.В. - заместитель  начальника  отдела имущественных и земельных отношений администрации  Ардатовского муниципального округа Нижегородской области;
Глекова Е.И.- консультант отдела имущественных и земельных отношений администрации  Ардатовского муниципального округа Нижегородской области;
Жукова Л.В. - начальник отдела  по бухгалтерскому учету и отчетности администрации  Ардатовского муниципального округа Нижегородской области;
Колганова Н.В. - консультант сектора по правовым вопросам администрации  Ардатовского муниципального округа Нижегородской области;
Козина Л.С.-директор МБОУ «Ардатовская средняя школа №1» ( по согласованию);
Лаунина Ю.В.- начальник управления строительства и ЖКХ администрации  Ардатовского муниципального округа Нижегородской области;
