Администрация
Ардатовского муниципального округа
Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

31.01.2024											№ 124

О порядке подготовки, принятия и официального опубликования (обнародования) нормативных правовых актов, правовых актов администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устава Ардатовского муниципального округа Нижегородской области, администрация Ардатовского муниципального округа Нижегородской области
п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить  порядок подготовки, принятия и официального опубликования (обнародования) нормативных правовых актов, правовых актов администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области согласно приложения к настоящему постановлению.
2.  Постановление администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области от 19.08.2014 г. № 351 «Об утверждении положения о порядке подготовки принятия муниципальных правовых актов администрации Ардатовского муниципального района Нижегородской области» отменить.
3. Отделу организационно-кадровой работы администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области обеспечить:
3.1. обнародование настоящего постановления путем размещения на информационных стендах, расположенных: 
а) в помещении администрации Ардатовского муниципального округа, расположенном по адресу: Нижегородская область, Ардатовский муниципальный округ, р.п. Ардатов, ул. Ленина, д. 28;
б) в помещении муниципального бюджетного учреждения культуры «Межпоселенческая библиотечная система» Ардатовского муниципального округа, расположенном по адресу: Нижегородская область, Ардатовский муниципальный округ, р.п. Ардатов, ул. Ленина, д. 35;
в) в помещениях, занимаемых территориальными отделами администрации Ардатовского муниципального округа.
3.2. размещение настоящего постановления на официальном сайте Ардатовского муниципального округа по адресу ardatov.nobl.ru.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области.


 Глава местного самоуправления						Г.В. Жданкин



Приложение
к постановлению администрации
Ардатовского муниципального округа
Нижегородской области
«31 » января 2024 № 124
Положение
о порядке подготовки, принятия и официального опубликования (обнародования) нормативных правовых актов, правовых актов администрации  Ардатовского муниципального округа Нижегородской области 

1. Общие положения

1.1. Положение о порядке подготовки, принятия и официального опубликования (обнародования) нормативных правовых актов, ненормативных правовых актов администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области (далее - положение, администрация, округ, акт, проект акта) определяет порядок подготовки, внесения изменений, их рассмотрения, принятия, обнародования.
1.2. Акты могут приниматься по вопросам местного значения округа, по вопросам осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Нижегородской области на основании и во исполнение положений, установленных соответствующими федеральными законами и (или) законами Нижегородской области, а также по иным вопросам, отнесенным к компетенции администрации в соответствии с действующим законодательством.
[bookmark: _GoBack]1.3 Настоящее положение определяет порядок подготовки, согласования, в том числе в системе электронного документооборота (далее – СЭД) с использованием электронной подписи (далее – ЭП), проведения правовой экспертизы, представления на подпись главе местного самоуправления округа актов, а также устанавливает требования к их оформлению. Положение определяет также порядок регистрации подписанных актов, рассылки, опубликования, размещения на официальном сайте и официального разъяснения изданных  актов.
1.4. Акты оформляются в виде постановлений, распоряжений.
1.5. Акты не должны противоречить нормам действующего федерального законодательства, законам Нижегородской области, Уставу округа. 
I. Порядок подготовки проектов актов 
2.1. Глава местного самоуправления округа, заместители главы администрации, структурные, отраслевые (функциональные) подразделения администрации и территориальные отделы администрации осуществляют подготовку проектов актов в соответствии с действующим законодательством.
2.2 Разработка проектов актов возможна в виде:
2.2.1 нового акта;
2.2.2 изменений в действующий акт.
2.3 Проекты актов могут вноситься инициативными группами граждан, а также иными субъектами правотворческой инициативы, установленными Уставом округа.
2.4 Проекты актов создаются в форме электронного документа (за исключением проектов актов, содержащих сведения, составляющие государственную тайну),  бумажном носителе.
2.5 Основаниями для подготовки проектов актов являются также: 
- обращения Совета депутатов округа о разработке и принятии правового акта; 
- протесты, представления и требования надзорных и контролирующих органов Ардатовского округа; 
- решения судебных органов, вступившие в законную силу; 
- обращения и письма должностных лиц предприятий, учреждений и организаций, трудовых коллективов и граждан; 
- обращения, представления контрольных, надзорных, правоохранительных и иных компетентных органов; 
- обязательства, вытекающие из договоров (соглашений, контрактов), в которых участвует администрация;
- ежегодный план проведения плановых проверок;
- поступление в администрацию обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации;
- истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем и гражданином ранее выданного органом муниципального контроля предписания;
- в случае внесения изменений в действующее законодательство.
2.6 Подготовка проектов актов включает:
- определение структурного, отраслевого (функционального) или территориального органа администрации или конкретного должностного лица, ответственного за подготовку проекта акта;
- определение круга специалистов, привлекаемых к подготовке проекта акта; 
- проработку этими лицами вопросов, составляющих основу проекта акта; 
- составление текста проекта акта; 
- проведение оценки регулирующего воздействия проекта акта (при подготовке проекта акта, устанавливающего новые или изменяющего ранее предусмотренные муниципальными нормативными правовыми актами обязанности для субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности);
- проведение общественных обсуждений или публичных слушаний проекта акта (по проектам генеральных планов, проектам правил землепользования и застройки, проектам планировки территории, проектам межевания территории, проектам правил благоустройства территорий, проектам, предусматривающим внесение изменений в один из указанных утвержденных документов, проектам решений о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, проектам решений о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, вопросам изменения одного вида разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства на другой вид такого использования при отсутствии утвержденных правил землепользования и застройки) в порядке, определенном актами  администрации и решениями Совета депутатов округа;
- проведение независимой экспертизы и экспертизы, проводимой уполномоченным органом государственной власти или уполномоченным органом местного самоуправления, в соответствии с положениями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации;
- проведение правовой экспертизы проекта акта в секторе по правовым вопросам администрации (далее – сектор по правовым вопросам) на предмет соответствия проекта действующему законодательству и требованиям по оформлению акта, предусмотренным  инструкцией по делопроизводству в администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области и ее структурных подразделениях, за исключением проекта распоряжения органа муниципального контроля о проведении проверки;
- проведение экономической экспертизы в управлении финансов администрации ( при необходимости);
- направление проекта акта в прокуратуру Ардатовского района для проведения антикоррупционной экспертизы ( при необходимости), проверки на соответствие требованиям действующего законодательства; 
- доработку проекта акта с учетом поступивших замечаний и предложений, а также заключений сектора по правовым вопросам;
- согласование проекта правового акта.
2.7. Подготовка проектов актов в форме электронных документов осуществляется в СЭД (в текстовых редакторах, используемых в администрации) с обязательным соблюдением требований информационной безопасности, обеспечивающих конфиденциальность, целостность, доступность, подотчетность, аутентичность и достоверность информации при обработке и хранении документов, содержащих информацию ограниченного доступа, в том числе персональные данные; финансовых документов, или на бумажном носителе с учетом требований настоящего Положения.
2.8 Разработчики проектов актов несут ответственность за своевременность и качество подготовки проектов актов, за своевременное внесение изменений в разработанные ими действующие акты, а также признание их отмене.
3. Согласование правовых актов
3.1 Сбор виз согласования проектов актов, подготовленных на бумажном носителе, осуществляется в форме рассылки проекта акта (с сопроводительным письмом) на согласование соответствующим должностным лицам. Лист согласования, который заполняется ответственным за подготовку проекта акта  содержит в себе полное наименование проекта акта, фамилию и подпись лица, ответственного за подготовку проекта акта, список заинтересованных должностных лиц, с которыми согласован проект акта.
3.2 После согласования проект акта регистрируется управляющим делами администрации, ему присваивается номер и дата принятия.
3.3 Согласованный проект акта проводится в СЭД с учетом требований действующего законодательства, настоящего Положения, постановления администрации от 17.01.2024г. № 43 «О переходе администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области на работу в системе электронного документооборота с использованием электронной подписи» и  путем проставления виз на листе согласования, располагающемся на оборотной стороне последнего листа проекта правового акта.
3.4 При подготовке проекта акта в форме электронного документа и согласовании его в СЭД исполнитель выполняет следующую последовательность действий:
- размещает проект акта, при необходимости иные документы, обосновывающие издание проекта правового акта, в СЭД;
- создает маршрут согласования с указанием списка лиц, которым проект правового акта должен быть направлен на согласование, последовательности и сроков согласования;
- при получении замечаний к тексту проекта акта дорабатывает документ в соответствии с замечаниями, актуализирует версию проекта акта в СЭД и направляет проект акта на повторное согласование лицам, от которых были получены замечания и лицам, которых касаются внесенные изменения;
при отсутствии замечаний, наличии всех согласований и действительности ЭП согласующих, направляет проект акта в сектор по правовым вопросам для проведения правовой экспертизы.
3.5 Официальный текст внесенного проекта акта должен совпадать с текстом в электронном виде (точная копия).
Каждый документ (акт и утвержденные им приложения) сохраняется одним файлом с конкретным названием файла.
3.6 Проекты актов, содержащие положения, противоречащие действующему законодательству и (или) способствующие созданию условий для проявления коррупции, а также не прошедшие оценку регулирующего воздействия возвращаются разработчику.
3.7. Проекты актов, прошедшие процедуру согласования с заинтересованными лицами, направляются главе местного самоуправления округа на бумажном носителе и в электронном варианте для подписания.
При подготовке проекта акта, устанавливающего новые или изменяющего ранее предусмотренные актами обязанности для субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности, разработчик до направления проекта акта на согласование проводит оценку регулирующего воздействия проекта акта в порядке, утвержденном постановлением администрации.
3.8 Акты, прошедшие регистрацию, в текущем месяце представляются в отдел организационно-кадровой работы администрации в электронном виде не позднее 3 числа следующего месяца.
3.9 Руководители структурных, отраслевых (функциональных) подразделений администрации и территориальных отделов администрации издают приказы и распоряжения в пределах своих полномочий, руководствуясь настоящим постановлением.
4. Порядок подписания акта и опубликования (обнародования)
4.1. Глава местного самоуправления округа имеет право отклонить акт, направленный для подписания.
В этом случае указанный акт в течение 2 дней возвращается с мотивированным обоснованием его отклонения либо с предложениями о внесении в него изменений и дополнений.
Если при повторном рассмотрении указанный акт будет подписан главой местного самоуправления округа, он подлежит направлению в отдел организационно- кадровой работы для обнародования (опубликования) и размещения на сайте администрации.
4.2. Акты затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, устанавливающие правовой статус организаций, учредителем которых выступает округ, а также соглашения, заключаемые между органами местного самоуправления, вступают в силу после их официального опубликования (обнародования).
4.3. Не подлежат опубликованию (обнародованию) акты или отдельные их положения, содержащие сведения, составляющие государственную тайну, или сведения конфиденциального характера.
4.4 Официальное опубликование (обнародование) актов осуществляется посредством размещения текста акта на официальном сайте администрации, а также путем опубликования информационного сообщения о нем в печатных средствах массовой информации, учрежденных органами местного самоуправления, либо иных печатных средствах массовой информации, определяемых органами местного самоуправления.
4.5. Акты могут быть обнародованы путем размещения на информационных стендах:
а) в помещении администрации Ардатовского муниципального округа, расположенном по адресу: Нижегородская область, Ардатовский муниципальный округ, р.п. Ардатов, ул. Ленина, д. 28;
б) в помещении муниципального бюджетного учреждения культуры «Межпоселенческая библиотечная система» Ардатовского муниципального округа, расположенном по адресу: Нижегородская область, Ардатовский муниципальный округ, р.п. Ардатов, ул. Ленина, д. 35;
в) в помещениях, занимаемых территориальными отделами администрации Ардатовского муниципального округа.
Тексты актов должны находиться на информационных стендах не менее 10 календарных дней со дня их обнародования. 
Обнародование актов может производиться всеми указанными способами настоящего пункта способов при условии, что доведение данным способом текста акта обеспечит возможность ознакомления с ним граждан округа.
Датой обнародования акта считается дата, в которую произведено обнародование акта.
4.6. Информационное ознакомление граждан округа с текстом акта осуществляется путем размещения текста на официальном сайте Ардатовского муниципального округа по адресу- https:// ardatov.nobl.ru, за исключением актов или их отдельных положений, содержащих сведения, распространение которых ограничено федеральным законом.
4.7. Факт обнародования акта оформляется в журнале учета обнародования актов в соответствии с приложением к настоящему положению. Журнал учета обнародования актов ведется должностным лицом отдела организационно-кадровой работы администрации, ответственным за данное направление работы.
4.8 Опубликование актов и соглашений, заключаемых между органами местного самоуправления, осуществляется путем их печати в газете округа «Наша жизнь» в течение 10 дней со дня их подписания соответствующим должностным лицом органа местного самоуправления округа.
5. Отмена принятых актов и внесение в них изменений
5.1. Принятые акты могут быть отменены, изменены или дополнены путем принятия соответствующего акта администрации в соответствии с действующим законодательством и настоящим положением.
6. Регистр правовых актов
6.1 Принятые акты подлежат направлению для включения в регистр муниципальных нормативных правовых актов Нижегородской области 
в соответствии с постановлением Правительства Нижегородской области от 13.02.2009 г. N 58 «Об утверждении положения о порядке организации и ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов Нижегородской области»


Приложение 
к порядку подготовки, принятия и официального
опубликования (обнародования) нормативных правовых актов,
правовых актов администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области

Журнал
учета обнародования муниципальных правовых актов администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области

	№ п/п
	Дата обнародования
	Вид и наименование правового акта
	Реквизиты
правового акта
	Способ обнародования
правового акта
	Подпись уполномоченного должностного лица

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




Администрация


 


Ардатовского муниципального округа


 


Нижегородской области


 


 


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


 


 


31.01.2024


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


№ 124


 


 


О порядке подготовки, принятия и официального 


опубликования (обнар


одования) нормативных правовых 


актов, правовых актов администрации Ардатовского 


муниципального округа Нижегородской области


 


 


В соответ


ст


вии


 


с 


Федеральн


ым


 


закон


ом


 


от 06 октября 2003 года № 131


-


ФЗ 


«


Об 


общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации


», 


Устава Ардатовского муниципального округа


 


Нижегородской области


, 


администрация 


Ардатовского муниципально


го округа Нижегородской области


 


п о с т а н о в л я е т:


 


1.


 


Утвердить 


 


порядок подготовки, принятия и официального 


опубликования 


(


обнародования


)


 


нормативных правовых актов, правовых актов администрации 


Ардатовского муниципального округа Нижегородской области 


согласно приложения к 


настоящему постановлению.


 


2.


 


 


Постановлени


е


 


администрации Ардатовского муниципального округа 


Нижегородской области от


 


19.


08.2014


 


г. № 


351


 


«


Об утверждении положения о порядке 


подготовки


 


принятия 


муниципальных 


правовых актов администрации Ардатовского 


муниципального 


района 


Нижегородской области


» 


отменить.


 


3.


 


Отделу организационно


-


кадровой работы администрации Ардатовского


 


муниципального округа Нижегородской области обеспечить:


 


3


.1. 


обнародование настоящего постановления путем размещения на 


информационных стендах, расположенных: 


 


а) в помещении администрации 


Ардатовского муниципального 


округа, 


расположенном по адресу:


 


Нижегородская область, 


Ардатовский муниципальный 


округ, 


р.п. Ардатов, ул. Ленина, д. 28;


 


б) в помещении муниципального бюджетного учреждения культуры 


«Межпоселенческая библиотечная система» 


Ардатовского муниципального 


округа, 


расположенном по адресу: Ниже


городская область,


 


Ардатовский муниципальный 


округ, 


р.п. Ардатов, ул. Ленина, д. 35;


 


в) в помещениях, занимаемых территориальными отделами администрации


 


Ардатовского муниципального 


округ


а


.


 


3


.2. размещение настоящего постановления на официальном сайте


 


Ардатовского 


муниципального округа по адресу 


ardatov


.


nobl


.


ru


.


 


4.


 


Контроль за 


исполнением настоящего постановления возложить на 


управляющего 


делами


 


администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области


.


 


 


 


 


Глава местного самоуправления


 


 


 


 


 


 


Г.В. Жданкин


 


 


 




Администрация   Ардатовского муниципального округа   Нижегородской области     ПОСТАНОВЛЕНИЕ     31.01.2024                       № 124     О порядке подготовки, принятия и официального  опубликования (обнар одования) нормативных правовых  актов, правовых актов администрации Ардатовского  муниципального округа Нижегородской области     В соответ ст вии   с  Федеральн ым   закон ом   от 06 октября 2003 года № 131 - ФЗ  « Об  общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации »,  Устава Ардатовского муниципального округа   Нижегородской области ,  администрация  Ардатовского муниципально го округа Нижегородской области   п о с т а н о в л я е т:   1.   Утвердить    порядок подготовки, принятия и официального  опубликования  ( обнародования )   нормативных правовых актов, правовых актов администрации  Ардатовского муниципального округа Нижегородской области  согласно приложения к  настоящему постановлению.   2.     Постановлени е   администрации Ардатовского муниципального округа  Нижегородской области от   19. 08.2014   г. №  351   « Об утверждении положения о порядке  подготовки   принятия  муниципальных  правовых актов администрации Ардатовского  муниципального  района  Нижегородской области »  отменить.   3.   Отделу организационно - кадровой работы администрации Ардатовского   муниципального округа Нижегородской области обеспечить:   3 .1.  обнародование настоящего постановления путем размещения на  информационных стендах, расположенных:    а) в помещении администрации  Ардатовского муниципального  округа,  расположенном по адресу:   Нижегородская область,  Ардатовский муниципальный  округ,  р.п. Ардатов, ул. Ленина, д. 28;   б) в помещении муниципального бюджетного учреждения культуры  «Межпоселенческая библиотечная система»  Ардатовского муниципального  округа,  расположенном по адресу: Ниже городская область,   Ардатовский муниципальный  округ,  р.п. Ардатов, ул. Ленина, д. 35;   в) в помещениях, занимаемых территориальными отделами администрации   Ардатовского муниципального  округ а .   3 .2. размещение настоящего постановления на официальном сайте   Ардатовского  муниципального округа по адресу  ardatov . nobl . ru .   4.   Контроль за  исполнением настоящего постановления возложить на  управляющего  делами   администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области .         Глава местного самоуправления             Г.В. Жданкин      

