Администрация

Ардатовского муниципального округа

Нижегородской области

РАСПОРЯЖЕНИЕ

06.03.2023









№ 94-р

«Об утверждении программы

 первичного инструктажа по охране

 труда на рабочем месте»

В соответствии с Постановлением Правительства РФ от 24 декабря 2021 г. № 2464 "О порядке обучения по охране труда и проверки знания требований охраны труда", ГОСТ 12.0.004-2015 «Организация обучения безопасности труда»:
1. Утвердить Программу первичного инструктажа по охране труда на рабочем месте администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области.

2. Ответственность за проведение первичного инструктажа по охране труда на рабочем месте с работниками возложить на начальников структурных подразделений администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области.
3. Утвердить перечень сотрудников администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области, освобожденных от прохождения первичного и повторного инструктажа по охране труда на рабочем месте:

- глава местного самоуправления;

- заместитель главы администрации, начальник управления финансов;

- заместитель главы администрации;

- начальники структурных подразделений.


4. Распоряжение администрации Ардатовского муниципального района Нижегородской области от 4 июня 2018 года № 155-р «Об утверждении программы первичного инструктажа по охране труда на рабочем месте» отменить.


5. Отделу организационно-кадровой работы администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области настоящее распоряжение обнародовать и разместить на официальном сайте администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области.

6. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы администрации, начальника управления финансов администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области.

Глава местного самоуправления





Г. В. Жданкин

Программа

первичного инструктажа 

по охране труда на рабочем месте  

2023 года

В соответствии с Постановлением Правительства РФ от 24 декабря 2021 г. № 2464 "О порядке обучения по охране труда и проверки знания требований охраны труда", ГОСТ 12.0.004-2015 Организация обучения безопасности труда в обязанность работодателя (или уполномоченное им лицо) входит проведение инструктажа по охране труда для вновь принимаемых на работу лиц, а также для работников, переводимых на другую работу.

Первичный инструктаж на рабочем месте проводится до начала самостоятельной работы:

- со всеми вновь принятыми в организацию работниками, включая совместителей;

- с работниками, переведенными в установленном порядке из другого структурного подразделения, либо с работниками, которым поручается выполнение новой для них работы;

-  лицами, проходящими практику.

Первичный инструктаж на рабочем месте проводит непосредственный руководитель работ или специально назначенный сотрудник. Сотрудник, проводящий первичный инструктаж, должен в установленном порядке пройти обучение по охране труда и проверку знаний требований охраны труда.

Первичный инструктаж на рабочем месте проводится по программам, разработанным и утвержденным в соответствии с требованиями законодательных и иных нормативных правовых актов по охране труда, локальных нормативных актов организации, инструкций по охране труда, технической и эксплуатационной документации.

Проведение инструктажа по охране труда включает в себя ознакомление работников с имеющимися опасными или вредными производственными факторами, изучение требований охраны труда, содержащихся в локальных нормативных актах организации, инструкциях по охране труда, технической, эксплуатационной документации, а также применение безопасных методов и приемов выполнения работ.

Инструктаж по охране труда завершается устной проверкой приобретенных работником знаний и навыков безопасных приемов работы лицом, проводившим инструктаж.

Лица, показавшие неудовлетворительные знания, к самостоятельной работе не допускаются и обязаны вновь пройти инструктаж.

Проведение первичного инструктажа на рабочем месте регистрируется в соответствующем журнале с указанием подписи инструктируемого и подписи инструктирующего, а также даты проведения инструктажа.

Основные вопросы первичного инструктажа на рабочем месте 

1. Общие сведения об условиях труда на рабочем месте

· Коллективный договор и трудовой договор

2. Порядок подготовки к работе

· Инструкция по охране труда для административно – управленческого  персонала

· Инструкция по охране труда при работе на персональном компьютере

· Инструкция по охране труда при работе на копировально – множительных аппаратах

3. Схема и правила безопасного передвижения работника в пределах структурного подразделения и в администрации целом
· Правила внутреннего трудового распорядка

· Инструкция по охране труда для административно – управленческого персонала  

4. Аварийные ситуации и несчастные случаи на производстве, которые могут возникнуть на рабочем месте

· Инструкция по охране труда при работе с электроприборами и электрооборудованием

· Инструкция по пожарной безопасности

5. Ознакомление с профессиональными рисками на рабочем месте

· Инструкция по охране труда при работе на персональном компьютере

· Инструкция по охране труда при работе на копировально – множительных аппаратах

· Инструкция по охране труда при работе на лестницах и стремянках

· Инструкция по охране труда при очистке стекол и плафонов

· Инструкция по охране труда при выполнении работ по благоустройству

· Инструкция по охране труда при проведении массовых мероприятий

6. Порядок использования средств индивидуальной и коллективной защиты на рабочем месте

· Коллективный договор и трудовой договор

7. Правила оказания первой медицинской помощи пострадавшим
· Инструкция по охране труда по оказанию первой помощи при несчастных случаях

8. Ознакомление с инструкциями по охране труда
Программу первичного инструктажа

на рабочем месте разработал экономист отдела экономики

администрации Ардатовского муниципального округа М.В. Кузнецова
