



Администрация
Ардатовского муниципального округа
Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

04.06.2025                                                                                                 № 763

[bookmark: _GoBack]Об утверждении административного регламента администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению государственной услуги "Выдача разрешения на изменение имени и фамилии ребенка в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации"


В соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ от 27.07.2010 "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", администрация   Ардатовского муниципального округа Нижегородской области  
п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению государственной услуги "Выдача разрешения на изменение имени и фамилии ребенка в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации".
2. Отделу организационно-кадровой работы администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области обеспечить:
2.1. обнародование настоящего постановления путем размещения на информационных стендах, расположенных: 
[bookmark: _Hlk177463198]- официальное опубликование настоящего постановления в газете "Наша жизнь";
- в помещении администрации Ардатовского муниципального округа, расположенного по адресу: Нижегородская область, муниципальный округ Ардатовский, рабочий поселок Ардатов, улица Ленина, дом 28; 
- в помещении муниципального бюджетного учреждения культуры "Межпоселенческая библиотечная система" Ардатовского муниципального округа, расположенном по адресу: Нижегородская область, муниципальный округ Ардатовский, рабочий поселок Ардатов, улица Ленина, дом 35;
- в помещениях, занимаемых территориальными отделами администрации Ардатовского муниципального округа.
[bookmark: _Hlk177463218]2.2. размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации Ардатовского муниципального округа в информационно – телекоммуникационной сети "Интернет" по адресу https://ardatov.nobl.ru.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области Гришанина А.И. 



Глава местного самоуправления                                                                    Г.В. Жданкин                                                                                                                                                                                                                           












































Утвержден
постановлением администрации 
Ардатовского муниципального округа 
Нижегородской области
от 04.06.2025 № 763

[bookmark: _Hlk192160952]Административный регламент администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области по предоставлению государственной услуги "Выдача разрешения на изменение имени и фамилии ребенка в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации"

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
[bookmark: _Hlk198121015]1.1 Административный регламент предоставления государственной услуги  "Выдача разрешения на изменение имени и фамилии ребенка в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации" (далее–Административный регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления государственной услуги при осуществлении переданных для исполнения государственных полномочий по выдаче разрешения на изменение имени и фамилии ребенка в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации (далее - государственная услуга)
1.2. Круг заявителей при предоставлении государственной услуги.
1.2.1. При обращении заявителя за выдачей разрешения на изменение имени и фамилии ребенка в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации:
- граждане Российской Федерации (родители (один из родителей) несовершеннолетних детей, не достигших возраста 14 лет, имеющие постоянную регистрацию на территории Ардатовского муниципального округа Нижегородской области и постоянно проживающие на территории Ардатовского муниципального округа Нижегородской области.
За исключением:
- лиц, признанных судом недееспособными;
- лиц, лишенных или ограниченных судом в родительских правах.
 В качестве заявителей не могут быть уполномоченные представители заявителей.
1.2.2. При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления государственной услуги:
- граждане Российской Федерации (родители (один из родителей) несовершеннолетних детей, не достигших возраста 14 лет, имеющие постоянную регистрацию на территории Ардатовского муниципального округа Нижегородской области и постоянно проживающие на территории Ардатовского муниципального округа Нижегородской области.
За исключением:
- лиц, признанных судом недееспособными;
- лиц, лишенных или ограниченных судом в родительских правах.
 В качестве заявителей не могут быть уполномоченные представители заявителей.
1.3. Государственная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с вариантом предоставления государственной услуги (далее - вариант).
1.4. Вариант определяется в соответствии с приложением 1 к настоящему административному регламенту, исходя из общих признаков заявителя, а также из результата предоставления государственной услуги, за предоставлением которой обратился указанный заявитель.
1.5. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим административным регламентом.


II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

[bookmark: _Hlk183167079]Наименование государственной услуги.
2.1. Выдача разрешения на изменение имени и фамилии ребенка в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.     
                    
  Наименование органа, предоставляющего государственную услугу.
2.2.  Государственная услуга предоставляется администрацией Ардатовского муниципального округа Нижегородской области (далее - уполномоченный орган) по месту постоянной регистрации заявителя на территории Ардатовского муниципального округа Нижегородской области.
2.3. Возможность получения государственной услуги в государственном бюджетном учреждении Нижегородской области "Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Нижегородской области" (далее – ГБУ НО "УМФЦ") не предусмотрена.

Результат предоставления государственной услуги
[bookmark: _Hlk183167555]2.4. В соответствии с вариантами, определяемыми из признаков заявителя и оснований его обращения в Уполномоченный орган, результатами предоставления государственной услуги является:  
2.4.1. При обращении заявителя за выдачей разрешения на изменение имени и фамилии ребенка в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации:
[bookmark: _Hlk183167256]а) выдача разрешения на изменение имени и фамилии ребенка в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
Документом, содержащим решение о предоставлении государственной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат, является постановление администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области о выдаче разрешения на изменение имени и фамилии ребенка в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации уполномоченного органа о предоставлении государственной услуги с подписью уполномоченного должностного лица и проставлением печати Администрации либо подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, содержащее следующие сведения:
– наименование органа, выдавшего документ;
– наименование документа;
– регистрационный номер документа 
– дата принятия решения.
[bookmark: _Hlk198115610] Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления государственной услуги не предусмотрено.
Результат предоставления государственной услуги в зависимости от выбора заявителя может быть получен в уполномоченном органе, посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (далее - ЕПГУ), либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.
б) отказ в выдаче разрешения на изменение имени и фамилии ребенка в случаях, предусмотренных законодательством Российской.
Документом, содержащим решение о предоставлении государственной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат, является постановление администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области об отказе выдаче разрешения на изменение имени и фамилии ребенка в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации уполномоченного органа о предоставлении государственной услуги с подписью уполномоченного должностного лица и проставлением печати Администрации либо подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, содержащее следующие сведения:
        – наименование органа, выдавшего документ;
        – наименование документа;
        – регистрационный номер документа;
        – дата принятия решения.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления государственной услуги не предусмотрено.
Результат предоставления государственной услуги в зависимости от выбора заявителя может быть получен в уполномоченном органе, посредством ЕПГУ, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.                                                    
2.4.2. При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления государственной услуги:
а) исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления государственной услуги.
Документом, содержащим решение о предоставлении государственной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат, является постановление администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области о внесении изменений в постановление администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области о выдаче разрешения на изменение имени и фамилии ребенка в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации уполномоченного органа о предоставлении государственной услуги с подписью уполномоченного должностного лица и проставлением печати Администрации либо подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, содержащее следующие сведения:
        – наименование органа, выдавшего документ;
        – наименование документа;
        – регистрационный номер документа;
        – дата принятия решения.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления государственной услуги не предусмотрено.
Результат предоставления государственной услуги в зависимости от выбора заявителя может быть получен в уполномоченном органе, посредством ЕПГУ, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.                                       
б) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления государственной услуги.
Документом, содержащим решение о предоставлении государственной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат, является уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в постановлении администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области о выдаче разрешений на изменение имени и фамилии ребенка в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, оформленное на бланке Администрации уполномоченного органа о предоставлении государственной услуги с подписью уполномоченного должностного лица и проставлением печати Администрации либо подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, содержащее следующие сведения:
        – наименование органа, выдавшего документ;
        – наименование документа;
        – регистрационный номер документа;
        – дата принятия решения.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления государственной услуги не предусмотрено.
Результат предоставления государственной услуги в зависимости от выбора заявителя может быть получен в уполномоченном органе, посредством ЕПГУ, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.
      2.5. Заявителю обеспечивается в ГБУ НО "УМФЦ" возможность выдачи документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги, если результат предоставления государственной услуги направлен в личный кабинет на ЕПГУ    
                      
 Срок предоставления государственной услуги

[bookmark: _Hlk198125135]2.6. Государственная услуга  по выдаче разрешения на изменение имени и фамилии ребенка в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации предоставляется в срок  15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, поступивших в Уполномоченный орган путем личного обращения, посредствам почтового отправления, по электронной почте, посредством ЕПГУ. 
2.7. Государственная услуга  по исправлению допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления государственной услуги предоставляется в срок 5 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, поступивших в Уполномоченный орган путем личного обращения, посредствам почтового отправления, по электронной почте, посредством ЕПГУ.
2.8. Максимальный срок предоставления государственной услуги определяется для каждого варианта и приведен в разделе III настоящего административного регламента, содержащем описания вариантов. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги

2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, приведен в разделе III административного регламента в подразделах, содержащих описания вариантов предоставления государственной услуги.
2.10. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации приведен в разделе III административного регламента в подразделах, содержащих описания вариантов предоставления государственной услуги.

[bookmark: _Hlk181093961]Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, приведен в разделе III административного регламента в подразделах, содержащих описания вариантов предоставления государственной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа предоставления государственной услуги, приведен в разделе III административного регламента в подразделах, содержащих описания вариантов предоставления государственной услуги.
2.13. Основания для приостановления предоставления государственной услуги действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы её взимания

2.14. Предоставление государственной услуги осуществляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги при непосредственном обращении в Уполномоченный орган

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления, заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок, и прилагаемых документов при непосредственном обращении в Уполномоченный орган составляет не более 15 минут.
2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления государственной услуги при непосредственном обращении в Уполномоченный орган составляет не более 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о
предоставлении государственной услуги

2.17. Регистрация заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых документов, поступивших в Уполномоченный орган, в том числе в электронном виде через ЕПГУ, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления.
2.18. В случае предоставления заявления о предоставлении государственной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ вне рабочего времени Уполномоченного органа либо выходной, нерабочий праздничный день днем поступления заявления о предоставлении государственной услуги считается первый рабочий день, следующий за днем предоставления заявителем указанного заявления.
Заявление о предоставлении государственной услуги считается поступившим в Уполномоченный орган со дня его регистрации.
2.19. Учет заявлений о предоставлении государственной услуги и прилагаемых документов осуществляется путем внесения записи в систему электронного документооборота.

Требования к помещениям, в которых
предоставляется государственная услуга

2.20. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется государственная услуга, в том числе зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов размещаются на официальном сайте Уполномоченного органа, в подсистеме "Единый Интерне-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области" системы межведомственного электронного взаимодействия Нижегородской области (далее – Интернет портал).
 Показатели доступности и качества государственной услуги

2.21. Перечень показателей качества и доступности государственной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления государственной услуги, возможности подачи запроса на получение государственной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления государственной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления государственной услуги), предоставление государственной услуги в соответствии с вариантом предоставления государственной услуги, доступности инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения государственной услуги, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления государственной услуги, а также получения результата предоставления услуги размещается на официальной сайте Уполномоченного органа, Интернет-портале.

Иные требования к предоставлению государственной услуги

2.22. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрен.
2.23. Плата за оказания услуг, необходимых и обязательных для предоставления государственной услуги не взимается в виду отсутствия таковых.
2.24. Государственная услуга не предоставляется в упреждающем (проактивном) режиме.
2.25. Информационные системы, используемые для предоставления государственной услуги: 
- ведомственная информационная система Уполномоченного органа; 
- ЕПГУ;
- Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния (ЕГР ЗАГС);
- Единая государственная информационная система социального обеспечения (далее - ЕГИССО); 
- Автоматизированная информационная система "Федеральный центр обработки данных"; 
- федеральная государственная информационная система "Федеральный реестр инвалидов"; 
- информационная система "Госуслуги";
- федеральная государственная информационная система "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме" (далее - ЕСИА).

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Перечень вариантов предоставления государственной услуги

[bookmark: _Hlk198113982]3.1. Предоставление государственной услуги включает следующие варианты:
 При обращении заявителя за выдачей разрешения на изменение имени и фамилии ребенка в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, государственная услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:
[bookmark: _Hlk198649097]Вариант 1: граждане Российской Федерации (родители (один из родителей) несовершеннолетних детей, не достигших возраста 14 лет. 
 При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления государственной услуги, государственная услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:
 Вариант 2: граждане Российской Федерации (родители (один из родителей) несовершеннолетних детей, не достигших возраста 14 лет.

Профилирование заявителя

3.3. Вариант определяется на основании результата предоставления государственной услуги, за предоставлением которого обратился заявитель, путем его анкетирования. Анкетирование заявителя осуществляется в зависимости от способа подачи заявления о предоставлении государственной услуги посредством ЕПГУ или в Уполномоченном органе и включает в себя вопрос, позволяющие выявить перечень признаков заявителя, установленных в таблице 1 приложение 1 к настоящему административному регламенту.  
3.4. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечь комбинаций значений признаков в соответствии с административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту.

Вариант 1

[bookmark: _Hlk198279163]3.5. Максимальный срок предоставления государственной услуги составляет 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, поступивших в Уполномоченный орган путем личного обращения, по средствам почтового отправления, по электронной почте, по средством ЕПГУ. 
3.6. Результатами предоставления варианта государственной услуги являются: 
а) выдача разрешения на изменение имени и фамилии ребенка в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
Документом, содержащим решение о предоставлении государственной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат, является постановление администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области о выдаче разрешения на изменение имени и фамилии ребенка в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации уполномоченного органа о предоставлении государственной услуги с подписью уполномоченного должностного лица и проставлением печати Администрации либо подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, содержащее следующие сведения:
– наименование органа, выдавшего документ;
– наименование документа;
– регистрационный номер документа 
– дата принятия решения.
 Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления государственной услуги не предусмотрено.
Результат предоставления государственной услуги в зависимости от выбора заявителя может быть получен в уполномоченном органе, посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (далее - ЕПГУ), либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.
б) отказ в выдаче разрешения на изменение имени и фамилии ребенка в случаях, предусмотренных законодательством Российской.
Документом, содержащим решение о предоставлении государственной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат, является постановление администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области об отказе выдаче разрешения на изменение имени и фамилии ребенка в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации уполномоченного органа о предоставлении государственной услуги с подписью уполномоченного должностного лица и проставлением печати Администрации либо подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, содержащее следующие сведения:
        – наименование органа, выдавшего документ;
        – наименование документа;
        – регистрационный номер документа;
        – дата принятия решения.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления государственной услуги не предусмотрено.
Результат предоставления государственной услуги в зависимости от выбора заявителя может быть получен в уполномоченном органе, посредством ЕПГУ, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.                                                    
3.7. Перечень административные процедуры, предусмотренных настоящим вариантом:
1) прием запроса (заявления) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении государственной услуги;
4) предоставление результата государственной услуги;
3.8. В настоящем варианте не приведены административные процедуры: "приостановление предоставления государственной услуги", "получение дополнительных сведений от заявителя", поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.


 Прием запроса (заявления) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги

3.9.  Заявление о выдаче разрешения на изменение имени и фамилии ребенка в случаях, предусмотренных законодательством Российской в соответствии с формой, предусмотренной в приложении 2 к настоящему административному регламенту,  прилагаемых к нему документов представляются заявителем в Уполномоченный орган путем личного обращения, по средствам почтового отправления, по электронной почте, по средством ЕПГУ.
[bookmark: _Hlk184808647]3.10. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
1) согласие другого родителя в письменной форме и удостоверенное нотариусом, при раздельном проживании родителей;
[bookmark: _Hlk184808990]2) заявление-согласие несовершеннолетнего (ей) достигшему (ей) возраста 10 лет по форме, согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту;
[bookmark: _Hlk184809094]3) документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт).
3.11. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: отсутствует 
В целях получения сведений о рождении ребенка Уполномоченный орган запрашивает сведения у Федеральной налоговой службы (далее – ФНС).
В целях проверки данных паспортного досье Уполномоченный орган направляет запрос о проверке паспортного досье по установочным данным или по реквизитам документа в Министерство внутренних дел Российской Федерации (далее - МВД РФ).
В целях проверки сведений о соответствии фамильно-именной группы, даты рождения, пола и страхового номера индивидуального лицевого счёта (далее – СНИЛС) Уполномоченный орган запрашивает сведения у Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации (далее - Фонд).  
[bookmark: _Hlk198209352]В целях получения сведений о заключении (расторжении) брака Уполномоченный орган запрашивает сведения у ФНС.
[bookmark: _Hlk198208097]В целях установления места нахождения одного из родителя (до признания их в установленном порядке безвестно отсутствующими или объявления умершими Уполномоченный орган запрашивает справку о нахождении родителя в розыске у МВД РФ.
В целях получения документа (сведений) о регистрационном учете по месту жительства и (или) пребывания на территории Нижегородской области Уполномоченный орган запрашивает сведения у МВД РФ.
          В целях получения справки из учреждения, исполняющего наказание в случае нахождения родителя под стражей или в местах лишения свободы, на период предварительного следствия и судебного разбирательства Уполномоченный орган запрашивает сведения у Федеральной службы исполнения наказания (далее - ФСИН).
В случае отсутствия одного из родителей запрашиваются документы, подтверждающие его отсутствие:
          В целях получения сведений о смерти родителей (одного из родителей) ребенка (детей), в случае если имела место смерть одного из родителей ребенка (детей), Уполномоченный орган запрашивает сведения у ФНС.
[bookmark: _Hlk198211834]В целях получения сведений о решении суда о лишении либо ограничении родительских прав, в случае лишении либо ограничении родительских прав Уполномоченный орган запрашивает сведения у Министерства образования и науки Российской Федерации.
В целях получения сведений о решении суда о признании родителя ребенка недееспособным, в случае признания родителя недееспособным Уполномоченный орган запрашивает сведения у Фонда.
В целях получения сведений о решении суда о признании родителя безвестно отсутствующим при невозможности установления места нахождения родителя Уполномоченный орган запрашивает сведения у Фонда.
В целях проверки данных о действительности паспорта гражданина Российской Федерации Уполномоченный орган вправе направить запрос в МВД РФ.
           3.12. Способами установления личности (идентификации) заявителя при подаче заявления и прилагаемых к нему документов является:
а) в Уполномоченный орган - документ, удостоверяющий личность;
б) посредством ЕПГУ - Единая система идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА);
в) путем направления почтового отправления - удостоверение личности не требуется;
3.13. Уполномоченный орган отказывает заявителю в приеме заявление и документов при наличии следующих оснований:
1) заявление о предоставлении услуги подан в орган государственной власти (орган местного самоуправления), в полномочия которого не входит предоставление услуги;  
2) некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении услуги на ЕПГУ (неправильное и (или) неполное заполнение обязательных полей);  
3) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
4) представление неполного комплекта документов, необходимого для предоставления услуги;  
5) представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
6) представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги;
7) представление документов, несоответствующих по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации;
8) представленные электронные образцы документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;
9) представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили силу;
10) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
11) подача заявления о выдаче разрешения на изменение имени и фамилии ребенка в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации и прилагаемых документов, направленных в электронной форме, подписанных с использованием электронной подписью, не принадлежащей заявителю.
3.14. Федеральные органы исполнительной власти, государственные корпорации, органы государственных внебюджетных фондов, ГБУ НО "УМФЦ" в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, не участвуют.
3.15. Государственная услуга предусматривает возможность приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта государственной услуги, по выбору заявителя независимо от его места нахождения.
3.16. Регистрация заявления и прилагаемых документов, поступивших в Уполномоченный орган, в том числе в электронном виде через ЕПГУ, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления.                                       


Межведомственное информационное взаимодействие

3.17. Для получения государственной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
1) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы "Единая система межведомственного электронного взаимодействия" информационный запрос "Предоставление из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния (далее ЕГР ЗАГС) по запросу сведений о рождении". Указанный запрос направляется в ФНС. 
2) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы "Единая система межведомственного электронного взаимодействия" информационный запрос "О соответствии фамильно-именной группы, даты рождения, пола и страхового номера индивидуального лицевого счета СНИЛС". Указанный запрос направляется в Фонд.
 3) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы "Единая система межведомственного электронного взаимодействия" информационный запрос "Сведения о нахождении граждан в исправительном учреждении".  Указанный запрос направляется в ФСИН.
4) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы "Единая система межведомственного электронного взаимодействия" информационный запрос "Информирование из Единой государственной информационной системы социального обеспечения (далее – ЕГИССО) о лицах, сведения о которых содержатся в реестре лиц, связанных с изменением родительских прав, реестре лиц с измененной дееспособностью и реестре законных представителей". Указанный запрос направляется в Фонд;
5) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы "Единая система межведомственного электронного взаимодействия" информационный запрос "Проверка действительности паспорта (расширенная)". Указанный запрос направляется в МВД РФ)
6) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы "Единая система межведомственного электронного взаимодействия" информационный запрос "Предоставление регистрационного досье о регистрации гражданина Российской Федерации (полное)". Указанный запрос направляется в МВД РФ;
7) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы "Единая система межведомственного электронного взаимодействия" информационный запрос "Сведения о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования, о нахождении в розыске". Указанный запрос направляется в МВД РФ;
[bookmark: _Hlk190261618][bookmark: _Hlk190261671]8) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы "Единая система межведомственного электронного взаимодействия" информационный запрос "Сведения из ЕГР ЗАГС о государственной регистрации смерти". Указанный запрос направляется в ФНС;
9) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы "Единая система межведомственного электронного взаимодействия" информационный запрос "Сведения из ЕГР ЗАГС о государственной регистрации заключения брака". Указанный запрос направляется в ФНС;
10) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы "Единая система межведомственного электронного взаимодействия" информационный запрос "Сведения из ЕГР ЗАГС о государственной регистрации расторжения брака". Указанный запрос направляется в ФНС;
[bookmark: _Hlk196895064]11) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы "Единая система межведомственного электронного взаимодействия" информационный запрос "Сведения о лишении матери (отца) ребенка родительских прав (при наличии), находящиеся в распоряжении органов опеки и попечительства ". Указанный запрос направляется в Министерство образования и науки Российской Федерации.
12) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы "Единая система межведомственного электронного взаимодействия" информационный запрос "Сведения об ограничении матери (отца) ребенка в родительских правах (при наличии), находящиеся в распоряжении органов опеки и попечительства". Указанный запрос направляется в Министерство образования и науки Российской Федерации.
13) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы "Единая система межведомственного электронного взаимодействия" информационный запрос "Сведения о передаче ребёнка (детей) на воспитание в приёмную семью". Указанный запрос направляется в Министерство образования и науки Российской Федерации.
[bookmark: _Hlk190264281]14) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы "Единая система межведомственного электронного взаимодействия" информационный запрос "Информирование из ЕГИССО по СНИЛС". Указанный запрос направляется в Фонд;

[bookmark: _Hlk183090678]Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги
3.18. Основаниями для отказа в предоставления выдачи разрешения на изменение имени и фамилии ребенка в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, являются:
1) отсутствие принадлежности гражданина к категории заявителя, в соответствии с пунктом 1.2., настоящего административного регламента;
2) нарушение требований по оформлению заявлений, предусмотренных приложением 2 и 3 к настоящему административному регламенту;
3) представление сведений и (или) документов, которые противоречат сведениям, полученным в ходе межведомственного взаимодействия;
4)  отсутствие документов, которые заявитель должен предоставить самостоятельно;
Отказ в предоставлении государственной услуги не является препятствием для повторной подачи документов, необходимых для предоставления государственной услуги, после устранения оснований, послуживших причиной отказа.
3.19. Срок принятия решения при поступлении в Уполномоченный орган всех необходимых сведений составляет 15 рабочий дней.


Предоставление результата государственной услуги

3.20. Результат предоставления государственной услуги может быть получен заявителем в Уполномоченный орган лично, по средствам почтового отправления, по электронной почте, по средством ЕПГУ.
Предоставление результата государственной услуги осуществляется в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении государственной услуги.
Результат предоставления государственной услуги может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места нахождения.
Заявитель в праве отозвать заявление до принятия Уполномоченным органом решения о выдаче разрешения на изменение имени и фамилии ребенка в случаях, предусмотренных законодательством Российской.

Вариант 2
[bookmark: _Hlk183180545]3.21.  Максимальный срок предоставления варианта государственной услуги составляет 5 рабочих дней со даты регистрации заявления и прилагаемых к нему документов, поступивших в Уполномоченный орган путем личного обращения, по средствам почтового отправления, по электронной почте, по средством ЕПГУ.
3.22.  Результатами предоставления государственной услуги являются:
а) исправление допущенных опечаток и ошибок в выдаче разрешения на изменение имени и фамилии ребенка в случаях, предусмотренных законодательством Российской.
Документом, содержащим решение о предоставлении государственной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат, является постановление администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области о внесении изменений в постановление администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области о выдаче разрешения на изменение имени и фамилии ребенка в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации уполномоченного органа о предоставлении государственной услуги с подписью уполномоченного должностного лица и проставлением печати Администрации либо подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, содержащее следующие сведения:
        – наименование органа, выдавшего документ;
        – наименование документа;
        – регистрационный номер документа;
        – дата принятия решения.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления государственной услуги не предусмотрено.
Результат предоставления государственной услуги в зависимости от выбора заявителя может быть получен в уполномоченном органе, посредством ЕПГУ, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.                                       
б) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления государственной услуги.
Документом, содержащим решение о предоставлении государственной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат, является уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в постановлении администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области о выдаче разрешений на изменение имени и фамилии ребенка в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, оформленное на бланке Администрации уполномоченного органа о предоставлении государственной услуги с подписью уполномоченного должностного лица и проставлением печати Администрации либо подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, содержащее следующие сведения:
        – наименование органа, выдавшего документ;
        – наименование документа;
        – регистрационный номер документа;
        – дата принятия решения.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления государственной услуги не предусмотрено.
Результат предоставления государственной услуги в зависимости от выбора заявителя может быть получен в уполномоченном органе, посредством ЕПГУ, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.
3.23. Перечень административных процедуры, предусмотренных настоящим вариантом:
1) прием запроса (заявления) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе) в предоставлении государственной услуги;
4) предоставление результата государственной услуги;
3.24. В настоящем варианте не приведены административные процедуры: "приостановление предоставления государственной услуги", "получение дополнительных сведений от заявителя", поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием запроса (заявления) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги

3.25.  Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления государственной услуги (далее в настоящем варианте – заявление), в соответствии с  формой,  предусмотренной в  приложению 4 к настоящему административному регламенту и прилагаемые к нему документы  предоставляются заявителем в Уполномоченный орган путем личного обращения, по средствам почтового отправления, по электронной почте, по средством ЕПГУ.
3.26. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
1) документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт).
3.27. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: отсутствует.
В целях проверки данных о действительности паспорта гражданина Российской Федерации Уполномоченный орган вправе направить запрос в МВД РФ.
           3.28. Способами установления личности (идентификации) заявителя при подаче заявления и прилагаемых к нему документов является:
а) в Уполномоченном органе - документ, удостоверяющий личность;
б) посредством ЕПГУ - Единая система идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА);
в) путем направления почтового отправления - удостоверение личности не требуется;
3.29. Уполномоченный орган отказывает заявителю в приеме заявление и документов при наличии следующих оснований:
1) заявление подано в Уполномоченный орган, в полномочия которого не входит предоставления государственной услуги;
2) подача заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок, и прилагаемых документов, направленных в электронной форме, подписанных с использованием электронной подписью, не принадлежащей заявителю.
3) представленные заявителем документы утратили силу на момент обращения за государственной услугой (документ, удостоверяющий личность) (если имеются иные документы с ограниченным сроком действия, то необходимо указать их);
4) документы содержат повреждения, наличие которых не позволят в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления государственной услуги;
5) некорректно заполнены поля в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
6) предоставление неполного пакета документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
7) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
3.30. Федеральные органы исполнительной власти, государственные корпорации, органы государственных внебюджетных фондов, ГБУ НО "УМФЦ" в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, не участвуют.
3.31. Государственная услуга предусматривает возможность приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта государственной услуги, по выбору заявителя независимо от его места нахождения.
3.32. Регистрация заявления и прилагаемых документов, поступивших в Уполномоченный орган, в том числе в электронном виде через ЕПГУ, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления.  
                                     
Межведомственное информационное взаимодействие

3.33. Для получения государственной услуги необходимо направление следующих
межведомственных информационных запросов:
1) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы "Единая система межведомственного электронного взаимодействия" информационный запрос "Проверка действительности паспорта (расширенная)". Указанный запрос направляется в МВД РФ.

 Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги

3.34. Основаниями для отказа в предоставления выдачи разрешения на изменение имени и фамилии ребенка в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, являются:
1) заявитель не представил документы, содержащие обоснование о наличии допущенных опечаток и ошибок в постановлении администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области о выдаче разрешения на изменение имени и фамилии ребенка в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, выданном Администрацией; 
2) в представленных заявителем документах не имеется противоречий между постановлением администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области о выдаче разрешения на изменение имени и фамилии ребенка в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, выданном Администрацией, и сведениями, содержащимися в данных документах.
3.35. Срок принятия решения при поступлении в Уполномоченный орган всех необходимых сведений составляет 5 рабочих дней.

 Предоставление результата государственной услуги

3.36. Результат предоставления государственной услуги может быть получен заявителем в Уполномоченный орган лично, по средствам почтового отправления, по электронной почте, по средством ЕПГУ.
Предоставление результата государственной услуги осуществляется в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении государственной услуги.
Результат предоставления государственной услуги может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места нахождения.





































Приложение 1 
к административному регламенту 
по предоставлению государственной услуги
 "Выдача разрешений на изменение имени,
 фамилии ребёнка, не достигшего возраста 14 лет"


ПЕРЕЧЕНЬ ОБЩИХ ПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЕЙ, А ТАКЖЕ КОМБИНАЦИИ ЗНАЧЕНИЙ ПРИЗНАКОВ, КАЖДАЯ ИЗ КОТОРЫХ СООТВЕТСТВУЕТ ОДНОМУ ВАРИАНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

Таблица 1. Перечень признаков заявителей (принадлежащих им объектов)
	№ варианта
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат услуги, за которым обращается заявитель выдача разрешения на изменение имени и фамилии ребенка в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации 


	[bookmark: _Hlk191540682]1
	Категория заявителя
	граждане Российской Федерации (родители (один из родителей) несовершеннолетних детей, не достигших возраста 14 лет.

	2
	Лицо, обратившееся за предоставлением услуги
	1. Заявитель обратился лично

	Результат государственной услуги, за которым обращается заявитель: постановление администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области о внесении изменений в постановление администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области о выдаче разрешения на изменение имени и фамилии ребенка в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации 

	1.
	Категория заявителя
	родители (один из родителей) несовершеннолетних детей, не достигших возраста 14 лет.

	2.
	Лицо, обратившееся за предоставлением услуги
	1. Заявитель обратился лично



 Таблица 2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги
	
	

	N варианта
	Комбинация значений признаков

	Результат государственной услуги, за которым обращается заявитель исправление допущенных опечаток и ошибок в выдаче разрешения на изменение имени и фамилии ребенка в случаях, предусмотренных законодательством Российской.


	1.
	граждане Российской Федерации (родители (один из родителей) несовершеннолетних детей, не достигших возраста 14 лет.

	Результат государственной услуги, за которым обращается заявитель отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выдаче разрешения на изменение имени и фамилии ребенка в случаях, предусмотренных законодательством Российской.

	2.
	граждане Российской Федерации (родители (один из родителей) несовершеннолетних детей, не достигших возраста 14 лет.
































Приложение 2 
к административному регламенту 
по предоставлению государственной услуги
 "Выдача разрешений на изменение имени,
 фамилии ребёнка, не достигшего возраста 14 лет"

[bookmark: _Hlk183099126]Главе местного самоуправления Г.В. Жданкину 
               от________________________________________                                                                                  
                                                                                            Ф.И.О. полностью
__________________________________________
зарегистрированного(ой) по адресу:                                                                                      __________________________________________
__________________________________________
паспорт серия__________№__________________
выдан_____________________________________
__________________________________________
тел._______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

[bookmark: _Hlk183099171]Прошу выдать разрешение об изменении имени и (или) фамилии (нужное выбрать) моему(-й) несовершеннолетнему сыну (дочери)
_____________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., дата рождения)
зарегистрированному по адресу: ________________________________________________________
на имя и (или) фамилию __________________________________(указать какую) в связи с тем, что __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
(указать причину (обстоятельства) изменения имени и (или) фамилии)
Изменение имени и (или) фамилии будет соответствовать интересам ребенка.
Согласие отца (матери) несовершеннолетнего _______________________________________
                                                          (ФИО отца (матери) полностью, дата рождения)
имеется (не имеется). 
В случае отсутствия согласия одного из родителей, указывается причина_____________________________________________________________________________

_____________                                                                              ___________________
             (дата)                                                                                                                                            (подпись)

Я,________________________________________________________________, даю согласие на
(фамилия, имя, отчество)
обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Дата                                                                                            Подпись _______________________
Заявление принял: главный специалист управления образования администрации Ардатовского муниципального округа		                          __________________     
Подпись заявителя заверяю 	                        __________________     
«____» ______________ 20____ г.
[bookmark: _Hlk183099393]Приложение 3
к административному регламенту 
по предоставлению государственной услуги
 "Выдача разрешений на изменение имени,
 фамилии ребёнка, не достигшего возраста 14 лет"


Главе местного самоуправления Г.В. Жданкину 
               от________________________________________                                                                                  
                                                                                            Ф.И.О. полностью
__________________________________________
зарегистрированного(ой) по адресу:                                                                                      __________________________________________
__________________________________________
паспорт серия__________№__________________
выдан_____________________________________
__________________________________________
тел._______________________________________



ЗАЯВЛЕНИЕ СОГЛАСИЕ

Я _________________________________________________________________________________
(ФИО полностью, дата рождения)
согласен на изменение имени и (или) фамилии (нужное выбрать) 
на имя и (или) фамилию ______________________________________________________________ 




________________                                                                              ___________________
             (дата)                                                                                                                                            (подпись)







Заявление принял: главный специалист управления образования администрации Ардатовского муниципального округа		                          __________________     
Подпись заявителя заверяю 	                        __________________     

«____» ______________ 20____ г.







Приложение 4 
к административному регламенту 
по предоставлению государственной услуги
 "Выдача разрешений на изменение имени,
 фамилии ребёнка, не достигшего возраста 14 лет"

Главе местного самоуправления Г.В. Жданкину
    от___________________________________
(ФИО, дата рождения)
_________________________________________
(место регистрации полностью)
________________________________________________________________
телефон 							
паспорт: серия ______	 № ___________
выдан _____________________________________
______________________________________________________________________________________
дата выдачи____________


заявление.
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Дата____________				Подпись					

[bookmark: _Hlk183160617]Заявление принял: главный специалист управления образования администрации Ардатовского муниципального округа		                          __________________     
Подпись заявителя заверяю 	                        __________________     

«____» ______________ 20____ г.         
